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PROCESO 

4. EVIDENCIA 3.1 Reportar en el sistema SOFIA Plus o la plataforma académico administrativa 
requerida, en un plazo máximo de tres (3) días hábiles una vez ocurrido el hecho, todas las actividades 
y novedades que son de su responsabilidad: Procesos de Deserción, Solicitud de Comités de 
Evaluación y levantamiento de novedades una vez se superen los planes mejoramiento,   con   el   fin   
de garantizar la calidad de la información y su coherencia con           el proceso formativo. 

NOMBRE DEL FORMATO 

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 
AUTOCONTROL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se registran inasistencias a aprendices de 
Auxiliar de Bartender Ficha 3292707. 
 
ANEXOS: Pantallazos del aplicativo Sofía Plus con las deserciones previamente 
diligenciadas. 

 
PANTALLAZO INASISTENCIAS APLICATIVO SOFIA PLUS 
 
Aprendiz Laura Sofía Madrid Espinosa 
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Aprendiz Diana Carolina Rueda Tocora 
 

 
 
Aprendiz Brayanath Moreno Castañeda 
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Aprendiz Angelica Osorio 
 

 
 
 


